
 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ำกัด 
ว่ำด้วยเงินยืมทดรอง  

พ.ศ. ๒๕๖๒ 
------------------------------ 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๘๑ (๘) และข้อ ๑๑๐ (๑๒) ของข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ 
จ ากัด พ.ศ. ๒๕๕๓ และที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ ๑๙ ในการประชุมครั้งที่ ๘/๒๕๖๒ เมื่อวันที่ ๑๙ 
เมษายน ๒๕๖๒ จึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้  

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ากัด ว่าด้วยเงินยืมทดรอง พ.ศ. 
๒๕๖๒ 

ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป   

ข้อ ๓  ในระเบียบนี้ 
“สหกรณ์” หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ากัด 
“คณะกรรมการด าเนินการ” หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ 

จ ากัด 
“ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ากัด 
“กรรมการ” หมายถึง กรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ากัด 
“ผู้จัดการ” หมายถึง ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ากัด 
“เจ้าหน้าที่” หมายถึง เจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ที่จ้างด้วยเงินงบประมาณของสหกรณ์ ตามระเบียบ

สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ากัด ว่าด้วยเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
“เงินยืมทดรอง” หมายถึง เงินยืมทดรองของสหกรณ์ ที่ผู้ยืมน าไปเพ่ือส ารองจ่ายเกี่ยวกับการ

ด าเนินงานในกิจการของสหกรณ์ 
“ใบส าคัญจ่าย” หมายถึง หลักฐานการจ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญจ่ายของสหกรณ์ 
“ผู้ยืม” หมายถึง กรรมการ ผู้จัดการ เจ้าหน้าที่สหกรณ์ ที่ยืมเงิน 

ข้อ ๔  เงินยืมทดรอง ที่อนุมัติให้ยืมได้ มีดังต่อไปนี้ 
 (๑)  ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม อบรมหรือสัมมนา ให้ผู้จัดการหรือผู้ได้รับมอบหมาย เป็นผู้ยืมและ

รับผิดชอบ  



-๒- 
 
 (๒)  ค่าพาหนะ ค่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปปฏิบัติงาน ให้ผู้ไปปฏิบัติงานหรือผู้ได้รับ

มอบหมาย เป็นผู้ยืมและรับผิดชอบ 
 (๓)  เงินยืมทดรองในกิจการอ่ืนๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ ๔ (๑) และ (๒) ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ

ให้ยืมตามความเหมาะสมและจ าเป็นเฉพาะเรื่อง  

ข้อ ๕  การยืมเงินทดรองของสหกรณ์ ให้จัดท าเป็นสัญญาการยืมเงินทดรอง ตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนด 
การยืมเงินทดรองนี้ จะจ่ายได้เฉพาะรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้วเท่านั้น 

ข้อ ๖  การส่งคืนเงินยืมทดรอง ผู้ยืมส่งคืน ตามก าหนด ดังต่อไปนี้ 
 (๑)  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ ประชุม อบรม หรือสัมมนา ให้ผู้ยืมน าส่งใบส าคัญคู่จ่าย พร้อมทั้งเงินที่

เหลือ (ถ้ามี) คืนสหกรณ์ภายใน ๑๕ วันท าการ นับแต่วันเสร็จสิ้นการประชุม อบรมหรือสัมมนา นั้น 
 (๒)  ค่าพาหนะ ค่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ให้ผู้ยืมน าส่งบันทึกการส่งคืนเงินยืมทดรอง พร้อม

หลักฐานใบส าคัญคู่จ่ายและเงินทีเ่หลือ (ถ้ามี) คืนสหกรณ์ ภายใน ๑๕ วันท าการ นับแต่วันที่กลับจากการปฏิบัติงาน 
 (๓)  เงินยืมทดรองในกิจการอ่ืนๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ ๖ (๑) และ (๒) ให้ผู้ยืมส่งคืนเงินยืมทดรอง 

เมื่อภารกิจที่จ าต้องใช้เงินยืมทดรองนั้นสิ้นสุดลง หรืออาจมีเหตุจ าเป็นที่ส่งคืนทันทียังมิได้ ให้ขยายเวลาออกไปได้ แต่ทั้งนี้
ต้องไม่เกิน ๑๕ วันท าการ นับแต่วันที่งานนั้นเสร็จสิ้น 

การยืมเงินทดรอง ตามข้อ ๔ ถ้าผู้รับผิดชอบยืมเงินทดรอง ยังมิได้ส่งคืนเงินทดรองตามสัญญาการยืมเงิน 
ทดรอง ห้ามมิให้ยืมเงินทดรองจ านวนใหม่อีก 

ข้อ ๗  เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบหลักฐานตาม ข้อ ๖ ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าหน้าที่การเงินบันทึกการส่งคืนเงิน
ยืมทดรองพร้อมรับเงินที่เหลือ (ถ้ามี) ในสัญญาการยืมเงินทดรอง และออกใบเสร็จรับเงินส่วนที่เหลือให้แก่ผู้ยืมด้วย 

ข้อ ๘  ในกรณีที่ผู้ยืมไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือไม่คืนเงินยืมทดรองตามก าหนดในสัญญาการยืมเงิน 
ทดรอง หรือไมส่ามารถคืนเงินยืมทดรองภายในก าหนดของสัญญาการยืมเงินทดรองได้ 

ให้ผู้ยืมชี้แจงแสดงเหตุผลต่อคณะกรรมการด าเนินการ เพ่ือพิจารณาผ่อนผันโดยผู้ยืมต้องยินยอมให้สหกรณ์
หักเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนใดอันพึงได้รับจากสหกรณ์ หรือหน่วยงานต้นสังกัด เพ่ือชดใช้เงินยืม 
ทดรองดังกล่าว  

ข้อ ๙  ให้ประธานกรรมการ หรือผู้ที่ประธานกรรมการมอบหมาย มีอ านาจสั่งจ่ายเงินยืมทดรองของ
สหกรณค์รั้งละไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท หากเกินกว่านี้ให้เป็นอ านาจของคณะกรรมการด าเนินการ 

 
 
 



-๓- 
 

ข้อ ๑๐ ข้อความใดท่ีไม่ได้ก าหนดไว้หรือจ าต้องตีความแห่งระเบียบนี้ ให้คณะกรรมการด าเนินการมีอ านาจ
วินิจฉัยชี้ขาดในปัญหาทั้งปวง ค าวินิจฉัยหรือมติของคณะกรรมการด าเนินการให้ถือเป็นที่สุด  

 ประกาศ ณ วันที่ 19 เดือน เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 
(นางสาวสุชัญญา วิมุกตายน) 
ประธานกรรมการด าเนินการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรอิสระ จ ากัด 
 

 


